Zarzadzenie nr 03/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Zerkow
dnia 02 stycznia 2020 r.

W sprawie: zasad wydatkowania srodkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Zerkow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 art. 60 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 roku, poz. 506) w zwigzku z art. 68 ust. 1iust. 2 iart. 69 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 869)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wydatki z funduszu sofeckiego traktowane s3 jak kazde inne wydatki budzetowe co oznacza,
7e podlegajg takiej samej procedurze i identyfikacji klasyfikacji budzetowej jak w przypadku innych
wydatkow budzetowych.

§2

Dysponowanie $rodkami funduszu soteckiego odbywa sie na zasadach ogélnych stosowanych przy

realizacji wydatkéw budzetu Gminy Zerkow.
§3

Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegajq ustawie prawo zamowien publicznych oraz ustawie
o finansach publicznych w zwigzku z tym muszg by¢ dokonywane w szczegolnosci:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
b) optymalnego doboru metod i rodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow,
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan.
§4

$rodki funduszu soteckiego przeznaczone sg na zadania wskazane we whniosku, a ich wydatkowanie
konczy sie z dniem 31 grudnia roku budzetowego.

&5

Niewykorzystane érodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy i nie moga byc ujete w wykazie
wydatkéw, ktére nie wygasaja z koricem roku budzetowego.



§6

1. Softys w imieniu sofectwa sktada do Burmistrza Miasta i Gminy Zerkdéw w sekretariacie Urzedu
w terminie do 30 wrze$nia pisemny ,Wniosek sotectwa o przeznaczenie $rodkéw funduszu
sofeckiego” (zatacznik nr 1) oraz ,Uchwate zebrania wiejskiego sotectwa” (zafacznik nr 2),
Protokét z zebrania wiejskiego sotectwa” (zatacznik nr 3), ,Liste obecnosci z zebrania wiejskiego

sotectwa” (zatgcznik nr 4).

2. Wniosek okreéla w szczegdlnosci :
a) zakres i opis zadania, nazwe towaru lub rodzaj ustugi na ktoére zostang wydatkowane srodki
pieniezne,

b) miejsce wykonywania robét, zorganizowania wydarzenia lub cel wykonania ustugi,

¢) przyblizony koszt.

3. Ze érodkéw funduszu soteckiego moga by¢ finansowane przedsiewzigcia, ktére sg zadaniami
wiasnymi gminy w rozumieniu przepiséw art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym, stuza poprawie warunkow Zycia mieszkaricOw i sg zgodne ze strategia rozwoju gminy oraz

dziatania zwigzane z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych.

4. Podczas planowania, zatwierdzania, realizacji i rozliczania przedsigwzigc z funduszu soteckiego

nalezy kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

1) celowosci;

2) oszczednego dokonywania wydatkdw srodkow publicznych;
3) jawnosci;

4) przejrzystosci;

5) terminowosci.

§7

1. Burmistrz Miasta i Gminy Zerkdéw wyznacza pracownika Urzedu Miasta i Gminy Zerkow
merytorycznie odpowiedzialnego za nadzdr nad wydatkami funduszu soteckiego.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za nadzdr nad wydatkami funduszu soteckiego w ramach
swojego stanowiska prowadzi ewidencje sktadanych przez sottysow wnioskdw w sposéb

umozliwiajgcy pozyskiwanie informacji:
a) jakiego sotectwa wniosek dotyczy,
b) date ztozenia wniosku,
c) okreslenia zadania,
d) przyblizony koszt zadania,
e) oznaczenie dokumentu finansowego umozliwiajgce przyporzagdkowanie do wniosku,

f) wysokos¢ poniesionego wydatku,



g) date wptywu dokumentu finansowego do Urzedu Miasta i Gminy w Zerkowie i na stanowisko

merytoryczne.
§8

Jezeli zadanie wymaga pozwolen, zgtoszeri lub wytworzenie dokumentacji projektowej, koszty tych
wydatkéw pokrywane sa takze ze srodkow funduszu soteckiego na dane zadanie.

§9

Wszelkie roboty, dostawy i ustugi w ramach funduszu soteckiego s realizowane przez pracownikow

Urzedu Miasta i Gminy Zerkdow.
§10

W przypadku zadan inwestycyjnych ze srodkéw funduszu soteckiego nadzor nad ich realizacja prowadzi
wyznaczony pracownik Urzedu Miasta i Gminy Zerkow.

§11

Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan powinien
odbywa¢ sie na podstawie zlecer,, zamoéwien i umoéw cywilnoprawnych, przygotowanych przez
pracownika Urzedu Miasta i Gminy. Strong (nabywca i odbiorca ) jest Gmina Zerkow.

§12

Wydatek musi zosta¢ potwierdzony dokumentem finansowym (rachunkiem lub fakturg), w przypadku
realizacji inwestycji ze $rodkéw funduszu sofeckiego do dokumentu finansowego nalezy dotaczy¢

protokoét odbioru robot.
§13

Nadzér nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza sie pracownikowi odpowiedzialnemu za nadzér nad

wydatkami funduszu soteckiego.
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

Zatgcznik do uchwaty Nr ..o
Zebrania Wiejskiego Sotectwa ........ccvveeninnininnnnnns
s |1 R T

B | o T

Pan

Michat Surma
Burmistrz Miasta
i Gminy Zerkéw

WNIOSEK
sotectwa o przeznaczenie srodkéw funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.0 funduszu soteckim (Dz. U. z 2014

r. poz. 301) oraz uchwaty Nr ..........cccc........ z€brania wiejskiego e [Tt 11,7 AU 21 o | | - E——
20.... ., wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu realizacji przedsiewziec soteckich:

Przedsiewziecie nr 1

Szacowana wysokoé¢ srodkéw niezbednych do realizacji zadania ... zh.

Przedsiewziecie nr 2

Uzasadnieniem realizacji przedSi@WZIECIA JEST ovovuru it rriri et

Szacowana wysokos¢ érodkéw niezbednych do realizacji zadania ..., zt.



Przedsiewziecie nr 3

Szacowany faczny koszt wszystkich ww. przedsigwzigl WyNOSi ..., zt i sktada sie
z nastepujacych pozycji kwotowych: (wpisa¢ kwoty)

1. Zadanie NIl e sie e zt
2. Zadanie Nr2 .o eneeeesenenones zt
3, Zadanie NP3 ..coeassnmnmmsanim 2

Zatacznik: Protokot z zebrania wiejskiego z dnia ..o wraz z lista obecnosci na zebraniu.

Sottys Sotectwa

(imie i nazwisko — podpis)

* nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok



Zatacznik nr 2

Uchwata nr .....ccceveenees

Zebrania Wiejskiego Sotectwa ........coevvvvrnnne.

w sprawie uchwalenia wniosku
o przeznaczenie srodkéw funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r.

poz. 301), uchwala sie co nastepuje:

§1
Uchwala sie wniosek o przeznaczenie $rodkéw funduszu soteckiego na ............... rok stanowigcy
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie zgodnie z kompetencjg softysowi.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpis przewodniczacego zebrania



Zatacznik nr 3

PROTOKOL
z zebrania wiejskiego sofectwa .....ccvrvrveennces

WANIU cuescviacsanmin

Miejsce.obrad: v

1. Liczba uprawnionych do udziatu w zebraniu wiejskim: ......c.ccccevev.
2. Liczba uczestniczacych w zebraniu ...
Lista obecnosci w zataczniku
3. Przewodniczyt zebraniu: ...
4. Porzadek zebrania:
1) Otwarcie zebrania, przedstawienie proponowanego porzadku obrad
2) Ewentualne uwagi do porzadku obrad
3) Przyjecie porzadku obrad
4) Dyskusja mieszkaricow, zgtaszanie propozycji przedsiewzie¢ w ramach funduszu sofeckiego,
5) Przeprowadzenie glosowania wniosku sotectwa o przeznaczenie srodkéw funduszu
sofeckiego, podjecie odpowiedniej uchwaty zebrania wiejskiego
6) Sprawy inne, wolne wnioski i uwagi

7) Zamkniecie zebrania.

Porzgdek zebrania zostat zatwierdzony iloscig gfosow:

Za: ..
Przeciw: .....cceeeee

wstrzymujacych sie: ....c.cuninene

5. Skrécony przebieg obrad:



6. Wyniki gtosowania:

Za przyjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczenie srodkéw z funduszu
sofeckiego byto ........... uczestnikdw zebrania, przeciw .......... , wstrzymujacych sie od gtosu ............. :

Uchwata zostata przyjeta/nie przyjeta.

7. Tres¢ podjetej uchwaty —uchwata w zataczeniu do protokotu.

Protokdt sporzadzit/a Przewodniczacy zebrania



Lista obecnosci

z Zebrania Wiejskiego W .......coccevvevvencieiinn
Vi [ 1] 1 [[m———

Zatgcznik nr 4

Lp.

Imie i Nazwisko

Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.




